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Reqglamento de Uso de Laboratorios

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Este reglamento regula el uso de los laboratadiel Instituto Tecnoldgico
Superior de Zacapoaxtla, y aplica tanto a los ahsnmoomo al personal académico,
administrativo y de servicios deben sujetarse ahmi

Articulo 2.-- Cuando en este Reglamento se utilice el térdmstituto, se entendera que se
refiere al Instituto Tecnoldgico Superior de Zacafila.

Articulo 3.- Se entiende por Laboratorio el lugar en dondealomnos realizan practicas
para reforzar el proceso de ensefianza-aprendeagedo a las materias tedrico-practicas.

Articulo 4.- Los presentes lineamientos de Laboratorios admabte para la prestacion de
las instalaciones, material y equipo.
TITULO SEGUNDO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES

CAPITULO I
OBLIGACIONES DE ALUMNOS

Articulo 5.- Los alumnos se obligan a portar la siguienteaumnentaria dentro de los
Laboratorios del Instituto:

I.- Usar bata blanca a la rodilla de algodén, maalagga, pufio ajustado, con botones al
frente.

Il.- Usar zapatos cerrados al frente y en los &don
.- Usar pantalén o falda larga.
IV.- Cabello recogido hacia atrés.

V.- Las practicas se iniciaran a la hora exacta grdregara el material para la realizacion
de la practica en los siguientes 10 minutos, deem@si queda suspendida dicha practica.

VI. Solo podran ingresar después de la hora estfijallos estudiantes que a criterio del
docente presenten causa justificada.
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VIl.- Cada estudiante debe limpiar su area de poabmaterial y equipo utilizado al
finalizar la practica.

VIIl.- Al detectar un dafo, el estudiante debe infar al docente de la practica y éste al
responsable del laboratorio.

OBLIGACIONES DE DOCENTES
Articulo 6 .- Los docentes se obligan a verificar los sig@sm@spectos:

I.- Llenar los formatos solicitud de practica yoep de practica, las cuales se atenderan en
funcion de la disponibilidad de material y(0) equip

Il.- Portar bata de laboratorio con las caractiedst mencionadas en la fraccion | del
articulo 5.

Ill.- Supervisar que el estado de las instalacionegerial y equipo sean revisados antes y
después de la practica por el estudiante. El decdebera reportar los desperfectos al
responsable del laboratorio.

IV.- El docente sera responsable de verificar @l csrrecto de instalaciones, equipo y
material durante la realizacion de su practica.

V.- Supervisar que el laboratorio quede limpio gamizado después de cada practica.
VI.- En caso que la practica del laboratorio impéqgriesgo fisico para los alumnos, es
obligacion del docente estar presente en el laboatiurante todo el tiempo de su
realizacion.
VII.- Para el uso prolongado de equipo el docesté ebligado a llenar el calendario de
dichos instrumentos.

TITULO TERCERO

CAPITULO 1l
PROHIBICIONES

Articulo 7.- Las prohibiciones enlistadas se aplican tardfumnos como a docentes que
realicen practicas dentro del Instituto.
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I.- Queda prohibido el uso de sombreros, cachusttaslquier otra prenda que obstaculice
la visibilidad del alumno durante la realizacionla@ractica.

.- Esta prohibido el uso de instrumentos repréoies de musica y(o) video como radios,
walkman, grabadoras, y similares que interrumpatesarrollo de una practica.

.- Queda prohibido el ingreso o consumo de afitos liquidos o solidos.

IV.- Se prohibe fumar o ingerir bebidas embriagadientro del laboratorio.

V.- No estéa permitido sentarse en areas de trgbageas) ni en el piso.

VI.- Se prohibe correr o jugar dentro del laboriator

VIl.- No esta permitido el ingreso de estudiantelaoratorio en horarios diferentes a las
practicas en las que estan inscritos sin la a@idn previa de un docente o el responsable

del laboratorio.

VIIl.- Durante el desarrollo de las practicas ntaegpermitidas las salidas e ingresos de los
estudiantes del laboratorio, sin previa autorizaciél docente.

IX.- Se prohibe el ingreso de personas ajenasbalrd#orio sin previa autorizacion del
docente que imparte la préactica.

X.- Ningun estudiante estd autorizado para utilinatalaciones, material y (0) equipo en
horarios diferentes a las practicas de las asiggmten las que esta inscrito, sin la
autorizacion previa del responsable del laboratphajo la supervision de un docente.

Xl.- No esta permitido el traslado de equipos delugar a otro (dentro y fuera de la
Institucion) sin el consentimiento previo del resgpable del laboratorio y el jefe de la
Divisién de Investigacion y Divulgacion Cientifica.

Xll.-Para el consumo de reactivos en otras actdedase debe contar con la autorizacion

directa del responsable del laboratorio y el jete ld Division de Investigacion y
Divulgacion Cientifica.

TITULO CUARTO
CAPITULO IV

DERECHOS

Articulo 8.- Es derecho de alumnos y docentes hacer usmsddaboratorios y su
infraestructura, equipo y material, respetandmlamatividad vigente.
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TITULO QUINTO
CAPITULO V

DE LAS SANCIONES
Articulo 9.- Son causa de sancioén los casos en los cuales:

I.- El alumno o docente ocasione dafios en equippaterial por manejo inadecuado.
Debera asumir el costo, la reparacion o reposidgéinmismo en un plazo no mayor al
semestre que esté cursando. Si no se detectaidiagde que causo el desperfecto, sera el
grupo en su totalidad el que asuma el costo.

Il.- El alumno o docente que contamine un reactjuémico puro en el frasco original.
Debera reponerlo y presentar el correspondientgrante de compra. Si no se detecta
al estudiante que contaminé el reactivo, serd @baren su totalidad el que asuma la
reposicion de éste.

lll.- El incumplimiento de algunos de los lineanti@h contenidos en el presente
reglamento serd motivo de suspension del derechiecatle laboratorios durante un mes,
ademas de las sanciones estipuladas en el Ar2€uitel Reglamento de Alumnos.

IV.- El responsable del laboratorio emitirda un nepanensual y semestral de deudores. El

reporte sera entregado a la Division de Investigmagi Divulgacion Cientifica con copia
para la Direccion Académica.

TITULO SEXTO
CAPITULO VI
DE LAS PRECAUCIONES
Articulo 10.- De las precauciones que deberan derai los alumnos:
I.-El uso de la bata esta restringido al laboratgoor lo tanto, fuera de estos sitios no se
debe llevar puesta, ni colgada del brazo. Se dedreejar como material contaminado y

guardarse dentro de una bolsa.

Il.- No estd permitido colocar maletas, morralebaquetas o material diferente al
estrictamente necesario para el desarrollo deiletipa encima de las mesas de trabajo.

lll.- Lavarse las manos antes y después de irlipractica.

IV.- Usar mascarillas o tapabocas y gafas protastgfo camaras de seguridad cuando se
trabaje con materiales que afecten mucosas (baga,ynojos).
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V.- No deambular por el laboratorio con materiahtemninado o que implique cualquier
tipo de riesgo.

VI.- En caso de accidente con material de riesgddbico o quimico se debe avisar
inmediatamente al docente y este al responsablalzthatorio.

VIl.- Si se ensucia una superficie con fluidos égxtos, cultivos o cualquier material
biol6égico contaminado se debe adicionar hipoclof@i@ro comercial) cubrir con papel
absorbente y dejar actuar el hipoclorito por 1@ sriinutos antes de limpiar.

VIlll.-Hacer uso adecuado de los recipientes dedtinapara descartar el material de
desecho que se produjo en la practica.

TRANSITORIOS.

PRIMERO.- Los presentes lineamientos entraran goran el momento de la firma de los
mismos.
SEGUNDO.- Lo no previsto en los presente lineanoierdera resuelto por el Director
general.



